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Аннотация. В материале представлены требования к оформлению статей для периодического издания «Информационные и математические технологии в науке и управлении» в текстовом редакторе Microsoft Word. Указаны необходимые титульные данные, которые должны присутствовать в статье, размеры полосы набора, правила оформления текста и формул. Настоящий текст может использоваться как шаблон при подготовке статьи. Приведены примеры оформления рисунков  и таблиц.
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Введение. Статья подготовлена для периодического издания «Информационные и математические технологии в науке и управлении» в текстовом редакторе Microsoft Word.
Объем статьи - 6-8 страниц, через 1,2 интервала. Шрифт - Times New Roman, высота 12 пунктов. Отступ красной строки 1,25 см. Поля (снизу, сверху, справа, слева)  по 2 см.

1. Структура статьи. Статья включает следующие элементы:
· УДК 

· название статьи (шрифт жирный, символы прописные, выравнивание по центру);

· ФИО автора статьи (шрифт жирный, выравнивание поцентру);

· Через запятую перечисляются научная степень, звание, должность, полное название организации (с указанием формы собственности, ведомственной принадлежности – аббревиатуры не допускаются), ее адрес (с указанием индекса), e-mail;
· аннотация к статье;
· ключевые слова.
2. Оформление текста статьи. Текст статьи размещается через один строчный интервал после аннотации и ключевых слов и  включает введение, основную часть и заключение. Основная часть может быть разделена на нумеруемые разделы и подразделы, имеющие названия (выделяются жирным шрифтом). После названия раздела ставится точка и через пробел следует текст раздела. Разделы и подразделы располагаются с красной строки. Введение и заключение не нумеруются.
Допускаются заголовки двух уровней. Заголовки 1-го уровня (как к этому разделу) оформляются в стиле Заголовок 2. Нумерация разделов устанавливается вручную. Заголовки 2-го уровня (следующий заголовок в этом тексте) оформляются в стиле Заголовок 3. Допускаются также заголовки в подбор, которые набираются кеглем основного шрифта в полужирном начертании.

2.1. Формулы. Для набора формул в тексте следует использовать встроенный в Word редактор формул. Не следует набирать формулы прямым форматированием (например, так: a + b = c). Следует так: [image: image2.png]at+b=c



 (формула встроенного редактора Word 2007).

При наборе выключных формул, как эта:

[image: image3.png]a+be* =





можно пользоваться возможностями редактора формул Word 2007. Имеется стиль Формула, позволяющий вставлять нумерованные выключные формулы, например, так: 



[image: image4.wmf]abc

+=

.
(1)

Расположение формулы в этом стиле обеспечивается символами табуляции (один перед формулой, один перед номером), которые вставляются клавишей Tab. Обращаем внимание, что если абзац текста не заканчивается на выключной формуле, то после нее абзацного отступа нет (как в этом абзаце).

2.2. Рисунки. Рисунки в текст статьи можно вставлять  двумя способами. При первом способе рисунок вставляется в графический элемент «Надпись». В этом случае следует вставить в текст надпись, задав ей через формат надписи следующие параметры: 
· вкладка «Положение» обтекание «сверху и снизу», привязка к тексту;

· вкладка «Цвета и линии»: цвет линии «нет цвета»;

· вкладка «Надпись»: внутренние поля нулевые. 

Пример вставки — это рис. 1.
[image: image6.png]


При втором способе рисунок вставляется в ячейку таблицы. В этом случае следует вставить в текст таблицу  (1 столбец, 2 строки). В первую строку вставить рисунок, во-вторую подпись  рисунка (рис. 2), отцентрировать их и отменить границы таблицы.

	[image: image5.png]




	Рис. 2. Пример вставки рисунка в ячейку таблицы


2.3. Таблицы. 
Обычным образом вставленные таблицы привязываются к тексту. Рекомендуется в свойствах таблицы установить выравнивание по центру и в параметрах снять галочку «автоподбор размеров по содержимому», межстрочный интервал - 1. Текст таблицы набирается кеглем 12 пт, название таблицы также набирается кеглем 12 пт (табл. 1) . По ширине таблица должна быть равна ширине полосы набора или немного меньше.
Таблица 1. Пример оформления таблицы

	Боковик
	Тексты
	Целые числа
	Дробные числа

	Строка 1
	синий
	3
	3,55

	Строка 2
	зеленый
	16
	43,22

	Строка 3
	красный
	130
	123,12


Вертикальные пробелы вокруг таблицы формируются за счет окружающего текста.

Таблица так же, как и рисунки, можно вставлять с помощью надписей, привязывая не к тексту, а к полосе набора.

3. Оформление списка литературы. После текста статьи через 1 строчный интервал по центу располагается заголовок «СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ». Затем в виде нумерованного списка перечисляются литературные источники в алфавитном порядке (сначала русскоязычные, затем англоязычные). Далее приведены примеры оформления библиографических ссылок, но  не в алфавитном порядке:

· на однотомную книгу одного автора [1]; 

· двух авторов [2,3], трех и более авторов [4]; 

· на переводную книгу [6]; 

· на отдельный том многотомного издания [7]; 

· диссертацию [8]; 

· автореферат диссертации [9]; 

· аналитический обзор [10]; 

· депонированная научная работа [11]; 

· стандарт [12]; 

· патент [13]; 

· cтатья из периодического издания (журнала) [14, 15, 16, 17]; 

· статья из сборника [18, 19]; 

· cтатья из продолжающегося издания [19, 20]; 

· из материалов конференции [21, 22]; 

· глава из книги [23]; 

· статья из многотомного издания [24] 

· электронные ресурсы удаленного доступа [25, 26, 27]; 

· статья из электронного журнала [28], [29], [30];

· статья, которой присвоен номер DOI [32,32]. 

Заключение. Это пример оформления статьи для публикации в периодическом издании «Информационные и математические технологии в науке и управлении». Описаны элементы статьи и правила, необходимые для оформления этих элементов. 
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